
 

 

Wir stellen ein: 
 
 
 
 
 
 
 

Für die DRK Rettungsdienst Rhein-Main-Taunus gGmbH und den verbundenen Unternehmen suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt einen Assistenten (m/w/d) der Geschäftsführung in Voll- oder Teilzeit (mind. 75%) am 

Standort Wiesbaden. 

Unser Angebot 
 Attraktive Vergütung nach DRK-Reformtarifvertrag inkl. betrieblicher Zusatzversorgung,  

Jahressonderzahlung, 30 Tagen Erholungsurlaub u. v. m. 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der dienstlichen Belange 

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem modernen Umfeld 

 Eigenverantwortliches und abwechslungsreiches Arbeiten mit Gestaltungsmöglichkeiten 

 Regelmäßige Fortbildungen, individuelle Weiterbildungsangebote  

 Vielseitige DRK-Mitarbeitervorteile, Fahrradleasing „Job-Rad“, EGYM- Wellpass Firmenfitness 

Ihre Tätigkeit 
 Unterstützung der Geschäftsführung im operativen Tagesgeschäft 

 Zuverlässige Kommunikation zwischen internen und externen Beteiligten sowie Erstellung von komplexen  

Schriftgut 

 Erledigung organisatorischer und administrativer Aufgaben 

 Organisation von diversen Veranstaltungen, Sitzungen und Besprechungen 

 Übernahme individueller Projekt- und Sonderaufgaben 

 Gestaltung und Weiterentwicklung von Abläufen und Strukturen 

 Ihr Profil 
 Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Erfahrung in vergleichbaren Positionen wünschenswert, idealerweise in einer Geschäftsführung 

 Der Umgang mit MS-Office (Excel, Word und Terminkalenderfunktion) ist für Sie alltäglich 

 Diskretion und verbindliches Auftreten 

 Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, Flexibilität und Durchsetzungsstärke 

 Team-, Kommunikations-, Kritik- und Konfliktfähigkeit 

 Identifikation mit den Grundsätzen des DRK 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

 

ASSISTENT (M/W/D) 
DER GESCHÄFTSFÜHRUNG IN VOLL - ODER TEILZEIT 
(MIND. 75%)  

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 01.06.2025 an die Geschäftsführung der DRK Rettungsdienst Rhein-
Main-Taunus gGmbH, Flachstr. 6, 65197 Wiesbaden oder per Mail an bewerbung@drk-rmt.de. 

Als Ansprechpartner vorab steht Ihnen die Geschäftsführung unter 0611 /4687-400  gerne zur Verfügung. 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  


